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FLUXOGRAMA DE EPI AO TROCAR LOCAL DE TRABALHO 

 
 

SERVIDOR USA EPI 

Troca o local de trabalho 

Primeira chefia atualiza a Ficha de 
Entrega de EPI, tira cópia e a entrega ao 
servidor junto com os EPIs que ele vai 

levar para o outro local 

FIM 

LEGENDA: 
EPI: Equipamento de Proteção Individual 
NST: Núcleo de Segurança do Trabalho 

A Ficha de Entrega 
de EPI deve estar 
com os campos 

preenchidos 
corretamente, com 

todas as 
informações 
registradas. 

Segunda chefia abre uma nova Ficha, 
registra os EPIs que o servidor já possui, 
anexa a cópia na nova Ficha e armazena 
em local adequado* de fácil localização 

para futuras consultas e atualizações por 
parte das chefias posteriores e do NST 

Servidor entrega cópia da Ficha de 
Entrega de EPI para a segunda chefia 

A Ficha de 
Entrega de EPI 
original deve 

ser 
encaminhada 

ao NST. 

A segunda chefia 
deve verificar se 

o(s) EPI(s) 
está(ão) em boas 
condições de uso, 

em caso de 
negativo, seguir o 
procedimento do 

Fluxograma de 
Aquisição e 

Fornecimento de 
EPI. 

* Pasta funcional do 
servidor (se 

houver), caso 
contrário, criar uma 
pasta chamada de 

Prontuário de 
Saúde e Segurança 

do Trabalhador. 

ATENÇÃO: A Ficha de Entrega de EPI deve 
ser guardada no mínimo 20 anos. 


