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Instruciao Normativa

INSTRUCAO NORMATIVA SME N°
003/2008.

REGULAMENTA NORMAS E CRI-
TERIOS REFERENTES A PESSOAL,
UTILIZADOS PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAOQO, A
PARTIR DE 2008.

O Secretario Municipal de Educacéo,
no uso de suas atribuigdes legais pre-
vistas no art. 2° e seus incisos, do De-
creto n°® 10.724, de 19 de junho de
2007, e no art. 49, paragrafo Unico.
inciso Il da Lei Organica do Munici-
pio, ¢ com fulcro na Lei Complemen-
tar n° 347 de 20 de fevereiro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa re-
gulamenta normas ¢ critérios refercn-
tes a pessoal, utilizados pela Secretaria
Municipal de Educagdo.

SECAQ]
DO QUANTITATIVO DE PESSOAL

Art. 2° Na organizagdo do quadro de
pessoal serdo considerados o mimero
de alunos, turmas, turnos, estrutura fi-
sica ¢ modalidade de Ensino de cada
unidade escolar.

Art. 3° Para efeito do quantitativo de
pessoal, sera realizado 0
arredondamento inferior, quando ocor-
rer fracdo até 0,49 (zero virgula qua-
renta e nove) e superior , quando ocor-
rer fragdo igual ou maior que 0.50 (zero
virgula cingiienta).

SECAO II
DOS ESPECIALISTAS

Art. 4° A cada oito turmas sera desti-
nado um Especialista de Educagao
(Supervisor Escolar ou Orlcmador Edu-
cacional).

Paragrafo unico. As unidades escolares
com até oito turmas manha e tarde.
terdo um profissional para atender os
dois turnos, em alternancia de turnos.

SECAO 11
DOS PROFESSORES EVENTUAIS

Art. 5° Sera destinado um professor
eventual para cada nove turmas, por
turno.

§ 1° Para as Unidades Escolares com
menos de nove turmas serd destinado
um professor eventual por cada turno.

§ 2° O professor que exercer a funcdo
de eventual, a partir de 2008, o fara
por um ano, intercalando por igual
periodo a regéncia de turma, exceto
para as escolas de Ensino Fundamen-
tal, no turno em que ndo funcionem as
séries iniciais (Série Inlrodutona a4
série).

SECAO IV
DOS
READAPTADOS

PROFESSORES

Art. 6° Os professores readaptados
poderdo atuar na biblioteca, na secre-
taria da Escola, no laboratério de
informatica, no reforgo aos alunos, no
PEAI no Atendimento Educacional
Especializado - AEE, ¢ em projetos
das unidades escolares, desde que seja
permitido pelo laudo médico e autori-
zado pela Secretaria Municipal de Edu-

cagao.

SECAOV
DA BIBLIOTECA

Art. 7° De acordo com a especificidade
de cada escola do Ensino Fundamen-
tal, sera destinado um ou dois profes-
sores por turno, para atuarem na bibli-
oteca.

SECAO VI
DA EDUCACAO PELAS DIFEREN-
CAS — EPD

Art.8° Entende-se por Educagdo pelas
Diferencas — EPD, o Plano Especifico
de Acdo Individual — PEAIL o Plano
Especitico de Agdes Coletivas - PEAC
e o Video Literatura.

Art. 9° Na EPD serdo disponibilizados
professores apenas para turmas de Sé-
ries Introdutdrias a 4°. séries.

Art. 10. O PEAI terd um professor
para cada quatro turmas no turno em
quc o aluno cstudar, com sobrclotacdo
de uma turma por professor.

§ 1°. Nao sera liberado atendimento
extra turno.

§ 2° Naio sera liberada a insercdo de
novas escolas nessa modalidade de en-
sino.

Art. 11. No video e literatura sera
disponibilizado um professor para aten-
der até dezoito turmas.

Paragrafo unico. Quando o nimero de
turmas for inferior a oito, serd traba-
Ihado pelo professor eventual ou da
biblioteca.

Art. 12, As substitui¢des de Professo-
res da EPD deverdo ser feitas prefe-
rencialmente por professores com ex-
periéncia neste trabalho.

Art. 13. E vedado ao professor da
EPD (PEAI e Video e Literatura) exer-
cer a func¢do de professor eventual.

SECAO VI
DO LABORATORIO
INFORMATICA

DE

Art. 14. Para as escolas que tenham
laboratorio de informadtica. sera
disponibilizado um professor, por tur-
no, para atuar no laboratdrio, prefe-
rencialmente que tenha graduagao ou
pos-graduacdo em informadtica.

Paragrafo unico. A cscolha deste pro-
fessor sera feita prioritariamente en-
tre os professores de Pré a 4* séric da
unidade escolar que possui o laboratd-
rio, sendo vedado a este exercer a fun-
¢do de professor eventual, exceto
quando o laboratério ndo estiver em
condigdes de uso.

SECAO VIII
DA EDUCACAO RELIGIOSA

Art. 15. A Educagao religiosa sera ofe-

recida em todas as turmas da Série -

Introdutédria a 8 série, de acordo com
a matriz curricular e o nimero de tur-
mas de cada unidade escolar.

SECAO IX
DA EDUCACAO INFANTIL — Zero a
Cinco anos

Art. 16. Para atender a necessidade de
cada unidade escolar. serdo
disponibilizados:

I - para cada seis criangas dos agrupa-

mentos de Bergario ¢ G1, um Educa-
dor Infantil;

Il - para cada oito criangas do agrupa-
mento G2, um Educador Infantil;

11T - para cada doze criancas, do agru-
pamento G3, um Educador Infantil:
IV - para as turmas com criangas de
quatro anos, um professor:

V - para as turmas com criangas de
cinco anos, um professor.

§ 1° Para cada nove Educadores In-
fantis, por turno, serd autorizado mais
um, para atuar como eventual.

§ 2° Nas unidades escolares com me-
nos de nove Educadores Infantis, por
turno, poderd ser destinado um even-
tual, autorizado pela Assessoria de De-
senvolvimento Humano, se necessa-
rio.

§ 3° Para as criangas citadas nos Incisos
1I e IlI, haverd mais um Educador In-
fantil, por sala, no hordrio que melhor
atender a necessidade da unidade esco-
lar.

§ 4° Para cada quatro turmas de quatro
anos, no mesmo turno, sera destinado
um educador infantil para atuar como
apoio.

Art. 17. Todas as turmas de criangas
de quatro meses a cinco anos terdo um
professor de pré a quarta série.

Art. 18. A lotacdo dos professores
devera ser feita preferencialmente no
turno da manha.

Paragrafo unico. Para cada professor
disponibilizado sera suprimido um Edu-
cador Infantil.

Art. 19. As unidades escolares de edu-
ca¢do infantil poderdo ter no maximo
trés aulas especializadas, por turma que
atenda criangas de quatro e cinco anos.

Paragrafo unico. Sera destinado um
professor para atuar como regente II,
para completar a carga hordria do alu-
no. Se a carga horéria for inferior a 14
modulos com o aluno, sera feita atra-
vés de aumento de jornada parcial.

SECAO X
DOS PROJETOS

Art. 20. Todos os projetos deverdo
ser analisados anualmente pela Secre-
taria Municipal de Educagido, e s6 se-
rdo implantados se aprovados.

Paragrafo unico. A avaliagdo dos pro-
jetos sera feita semestralmente, pela
Secretaria Municipal de Educacao.

SECAO XII
DO SECRETARIO ESCOLAR

Art. 21. Sera destinado um secretario
escolar para cada escola de Ensino Fun-
damental, com até mil e quinhentos
alunos. A partir deste nimero serd des-
tinado mais um profissional indepen-
dente dos turnos de funcionamento e
da quantidade de Assistente Adminis-
trativos.

SECAO XIII
DO ASSISTENTE ADMINISTRATI-
VO

Art. 22. Para as escolas de Ensino
Fundamental serd destinado um Assis-
tente Administrativo para cada trezen-
tos alunos, independente do turno.

Art. 23. Para as escolas de Educacido
Infantil sera destinado um profissio-
nal para cada quatrocentos alunos, in-
dependente do turno.

Art. 24, Para as escolas com niimero
de alunos inferior ao estipulado nos
artigos 22 e 23, desta Instrugdo
Normativa, sera disponibilizado um
profissional, independente dos turnos
de atendimento.

SECAO XIV
DO AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Art. 25. Nas escolas de Ensino Funda-
mental, a quantidade de Agente de Ser-
vigos Gerais serd definida de acordo
com o resultado obtido da divisdo do
nimero de alunos atendidos por seten-
ta e cinco.

Art. 26. Nas escolas de Educagao In-
fantil, considerar-se-4, para o periodo
integral, o nimero de alunos atendidos
dividido por vinte, e para o parcial, o
nimero de alunos atendidos dividido
por setenta e cinco, obtendo-se a quan-
tidade de servidores, somando os dois
totais.

Art. 27. Conforme as especificidades
de cada unidade escolar, tais como: lo-
calizagdo. estrutura fisica, nimero de
turnos, dentre outras, podera ser enca-
minhado um profissional a mais em
cada turno.

Paragrafo unico. As unidades escola-
res deverdo ter no minimo dois Agen-
tes de Servigos Gerais por turno, inde-
pendente do numero de alunos.

SECAO XV
DA GRATIFICACAO DE ALFABE-
TIZACAO

Art. 28. Terdo direito a gratificacio
de cinco por cento de alfabetizagdo,
os professores que atuarem em salas de
criangas com quatro e cinco anos, bem
como os da série introdutdria, primei-
ra série € 0s que completam a carga
horaria do aluno (Regente 1II).

Paragrafo unico. Os professores even-
tuais ¢ os que completam a carga hora-
ria do aluno (Regente II) farao jus a
gratificagdio proporcionalmente ao
numero de moédulos ministrados nas
turmas citadas no caput deste artigo.

Art. 29. A relag@o dos servidores, cons-
tando a séric de atuagdo. deverd ser
encaminhada a Secretaria Municipal
de Educagdo/Assessoria de Desenvol-
vimento Humano, no maximo, cinco
dias uteis apos o inicio das atividades
previstas no caput do art. 28.

§ 1° E de responsabilidade da Diregdo
da unidade escolar, informar a Asses-
soria de Desenvolvimento Humano,
as inclusdes ¢ desligamentos dos pro-
fessores, de acordo com art. 28 desta
]nstruc;do Normativa, em no maximo
cinco dias uteis, apés a ocorréncia da
situacao.

§ 2° No caso do professor eventual, a
Direcdo da unidade escolar, informara
mensalmente, a quantidade de modulos
que o mesmo tem direito, em virtude
de ter atuado na regéncia de salas que
fagam jus ao referido adicional.

SECAQ XVI
DO AUMENTO DA CARGA HORA-
RIA E CONTRATOS

Art. 30. O professor podera ter au-
mentada sua carga hordria desde que
no mesmo nivel de atuagdo do cargo
de origem, em atendimento as cxigén-
cias da legislacdo pertinente.

§ 1° Fragdo de até oito horas/aula/
semanais podera ser suprida com au-
mento de carga horaria.
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§ 2°. Fragdo acima de oito horas/ faula/
semanais podera ser suprida por um
professor contratado., na forma da Lei
que rege as contralagdes no Servigo
pubhco

Art. 31. O aumento de carga hordria é
de carater tempordrio, podendo ser
interrompido a qualquer momento.

Art. 32. Para a libera¢do de aumento
de carga horaria, deverdo ser analisa-
dos, primeiramente, os servidores da
propria unidade escolar, de acordo com
os critérios:

1 - servidor efetivo com reconhecida
competéncia na série ou disciplina que
atuard, -¢

11 - servidor contratado com reconhe-
cida competéncia na série ou discipli-
na que atuara.

Art. 33. O aumento de carga hordria
em substitui¢do a professor scra libe-
rado mediante afastamento do substi-
tuido por periodo igual ou superior a
dez dias.

Paragrafo tnico. Sera liberado o au-
mento de carga horaria em periodo
inferior a dez dias quando sc tratar de
prorrogacdo de afastamento, ou quan-
do autorizado pela Assessoria de De-
senvolvimento Humano.

Art. 34. Os requerimentos de aumen-
to de carga hordria deverdo ser enca-
minhados a Secretaria Mumcxpal de
Educagdo, no maximo, cinco dias liteis
apos o inicio da substitui¢do.

Art. 35. Todos os dados solicitados no
formulario de requerimento de comu-
nicagdo de aumento de carga hordria
deverdo ser preenchidos corretamen-
te para que ndo ocorra transtorno com
o pagamento do professor.

Paragrafo unico. Os requerimentos
prconchldos incorretamente serdo de-
volvidos a Unidade Escolar para as
devidas corregdes.

Art. 36. O pagamento do aumento de
carga horaria ocorrerd no més subse-
qiiente ao més trabalhado.

Art. 37. Os erros de informagao serdo
de responsabilidade do Diretor da Uni-
dade Escolar e ndo serdo corrigidos
através de folha de pagamento suple-
mentar.

Art. 38. Os servidores do Quadro do
Magistério atuando em projetos da
Seccretaria Municipal de Educagdo ou
ainda em cargos comissionados serdo
substituidos por contratados, ficando
impedida a substitui¢do por servidor
cfetivo.

Art. 39. Toda contratagdo e adita-
mento de contrato, quando necessé-
rio, deverdio ser solicitados a Secreta-
ria Municipal de Educagdo, com ante-
cedéncia, pela dire¢do da unidade es-
colar. com justificativa do pedido.

Art. 40. O profissional contratado
que nio desempenhar satisfatoriamen-
te a sua funcdo podera ter seu contrato
rescindido, ou ndo aditado, mediante
solicitagdo da chefia imediata, através
de memorando interno, devidamente
acompanhado da avalia¢do de desem-
penho, descrevendo o0s fatos que justi-
ficam o pedido, com o ciente do con-
tratado ou de duas testemunhas.

Art. 41. Os contratados s6 poderdo
iniciar suas atividades apds cumprido
todos os tramites legais ¢ com apre-
sentacdo a Unidade Escolar de enca-
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minhamento da Secretaria Municipal
de Educagéo.

SECAO XVIL
DA REMOCAO E LOTACAO

Art. 42. Para efeito de movimenta-
c¢do de pessoal, sera atendido
prioritariamente o servidor melhor
classificado no mais antigo concurso
publico para o preenchimento do car-
20.

Paragrafo unico. Havendo empate,
adotar-se-4 como critério de desem-
pate a idade, tendo direito a vaga o
candidato mais idoso.

Art. 43. Ndo serd permitida a divisao
do quantitativo de aulas dos cargos
disponibilizados no processo de remo-
¢do.

Art. 44. Ao professor efetivo lotado
com cargo completo serd permitida a
remocdo para fragdo dc cargo, desde
que remova para fragoes a totalidade
do scu cargo.

Art. 45. O professor que possuir lota-
¢do de fracdo de cargo numa unidade
escolar, tera prioridade para remover
para a mesma parte remanescente do
scu cargo, caso surja vaga, ndo sendo
necessario passar por processo
classificatdrio na remogao.

Art. 46. Para fins da remocdo de ofi-
cio, em situacdes de excedéncia, por
necessidade do ensino, sera escolhido
o servidor efetivo que tenha sido lotado
mais recentemente na vaga do mesmo
turno.

Pardgrafo unico. Havendo empate,
sera escolhido o servidor pior classifi-
cado no mais recente concurso publi-
co para preenchimento do cargo.

Art. 47. Nio ¢ permitida a remogdo
de servidor contratado.

Art. 48. O servidor assumird o cargo
na unidade escolar, obedecendo a clas-
sificagdo em concurso publico munici-
pal e mediante apresenta¢do de enca-
minhamento da Secretaria Municipal
de Educagao.

SECAQ XVIII
DO MODULO II

Art. 49. Os professores atuando em
biblioteca, secretaria, CEMEPE, La-
boratdrio de Informatica ou que este-

jam readaptados, deverdo cumprir nor-

malmente a jornada de vinte horas,
sem o cumprimento do Médulo I1, ten-
do em vista que ndo sec encontram em
regéncia de turma.

§ 1°. O professor atuando na eventua-
lidade fara jus ao Médulo I1, proporci-
onalmente as horas de regéncia de tur-
mas.

§ 2°. Naio ¢ permitido ao professor
cxercer qualquer atividade remunera-
da, no horario destinado ao cumpri-
mento dos dois ter¢os do Madulo II.

SECAO XIX
DO LIMITE MINIMO DE ALUNOS
PARA LOTACAO DE CLASSE

Art. 50. O limite minimo de alunos
estabelecido para a lotagdo de classe
serd de:

I - criangas de quatro anos — vinte e
quatro alunos por sala:

1l - criancas de cinco anos — vinte oito
alunos por sala;

HI - criangas de série introdutoria e 1°
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série — vinte ¢ oito alunos por sala;

IV - criangas de 2* série - trinta alunos por sala;

V - criangas de 3" ¢ 4° séries — trinta e dois alunos por sala: e
VI - criangas de 5* a 8" séries — trinta e cinco alunos por sala.

Art. 51. Fica revogada a Instrucdo Normativa SME n® 002/2004, de 22 de

outubro de 2004.
Art. 52. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Uberldndia, 04 de marco de 2008.

Afranio de Freitas Azevedo
Secretario Municipal de Educagio

MF/CVDV/PGM N° 1337/2008.

LICITACAO
PUBLICA

Avisos e Comunicados

AVISO DE LICKTACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2008

TIPO “MENOR PRECO POR ITEM”

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERLANDIA — SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE, SECRETAR\A MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, HABITA-
CAO E "TRABALHO\E SUPERINTENDENCIA DE PROTECAO E DEFESA DO
CONSUMIDOR, atravgs da DIRETORIA DE COMPRAS - Fara realizar licitagio
supramencionada - Objel\: sele¢do de empresa para aquisicdo de mobilidrio (arquivo de
aco, mesa para micro, mesapara impressora, banqueta, armario de ago, longarina e outros),
em atendimento a dl\ rersas Secretarias Municipais. O Edital encontra-se a disposigdo na
Diretoria de Compras, na AWAnselmo Alves dos Santos, n® 600, prédio II, 2° pavimento,
telefone Oxx 34-3239-2488, Yas 12 as 17 horas. Valor do Edital R$ 10,00 (dez reais).
Entrega dos Envelopes e Sessay Pablica para abertura no dia 18/03/2008 as 14:30 horas
na Diretoria de Compras.
Uberlandia, 05 de margo de 2008

GLADSTONE RODRIGUES DA §UNHA FILHO
Secretario Municipal de Saude.

MAA/maa

AVISO DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2008
TIPO “MENOR PRECO”

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERLAN — SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGROPECUARIA E ABASTECIMENTO, atra¥¢és da DIRETORIA DE COMPRAS —
Fara realizar licitagdo supramencionada - Objeto: Cdptratagdo de empresa para fomecimen-
to de aproximadamente 520 (quinhentos e vinte) iefeicdes, Categoria “Buffet”, em 02
(dois) eventos, a serem oferecidas a ministrantes, agricultores, familiares técnicos, convi-
dados ¢ acompanhantes na realizagdo do Semindrio R&. ional *O Mercado no Agronegacio,
Agricultura Familiar ¢ Capacitagdo do Produtor ¢ Servidor no Projeto de Apoio & Educago
do Campo/PRONAT-CONV.MDA™ . O edital encontra\se a disposi¢do na Diretoria de
Compras, na Av. Anselmo Alves dos §anms n° 600, prédlp T1, 2° pavimento, telefone Oxx
34-3239-2488. Entrega dos Envelopes e Sessdo Publica p: abertura no dia: 18/03/2008,
as 13:00 horas na Diretoria de Compras.
Uberlandia, 05 de margo de 2008.

CARLOS HENRIQUE COSTA NAZARENO
SECRETARIO MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E ABASTECIMENTO.

MAA/MAA

Fase de Classificacio

ATO DE CLASSIFICACAO

REFERENTE A CONCORRENCIA PUBLICA N° 591/2007

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigog . com
uuluaqao de aproximadamente 48 operadores, para operacmnallza,ao de
cdmeras de video monitoramento da cidade de Uberldndia.c

A Comissao Permanente de Licitacdes, no uso de suas atribui¢des legais, des\e-
nada pela Portaria n® 21.383 de 07/05/2007. comunica aos interessados



