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INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUGCAO NORMATIVA SME N° 001/2014.

ESTABELECE CRITERIOS PARA O CUMPRIMENTO DO MODULO II E DO DIA DE FORMACAO CONTINUADA —
DFC — DOS SERVIDORES OCUPANTES DOS CARGOS DE PROFESSOR E ESPECIALISTA DE EDUCACAO DE QUE
TRATA A LEI COMPLEMENTAR N° 347, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2004 E SUAS ALTERACOES, DE PROFESSOR
I, ESPECIALIDADE PROFESSOR, DE PROFESSOR 1I, ESPECIALIDADE DOCENTE, DE PROFESSOR AUXILIAR
PARA EDUCACAO INFANTIL, ESPECIALIDADE PROFESSOR AUXILIAR E DE PEDAGOGO, ESPECIALIDADES
INSPETOR ESCOLAR, OR_[ENTADOR ESCOLAR E SUPERVISOR ESCOLAR DE QUE TRATA A LEI N° 11. 967, DE 29
DE SETEMBRO DE 20 14 DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DE UBERLANDIA A PARTIR DO ANO LETIVO
DE 2015 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Secretaria Municipal de Educagio, no uso de suas atribuigdes legais previstas no inciso III do paragrafo tnico do art. 49 da
Lei Orgénica do Municipio, no art. 2°, XIX, da Lei Delegada Municipal n° 044, de 5 de junho de 2009 e suas alteragdes, no art.
2°, XXIV do Decreto Municipal n°® 12.780, de 15 de abril de 2011, e com fundamento no art. 22, § 1°, da Lei Complementar
Municipal n° 347, de 20 de fevereiro de 2004 e suas alteragoes e no art. 28 da Lei Municipal n° 11.967, de 29 de setembro de
2014,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios para o cumprimento do Médulo II e do Dia de Formagdo Continuada — DFC, dos servidores
ocupantes dos cargos de Professor e Especialista de Educag@io de que trata a Lei Complementar n°® 347, de 20 de fevereiro de
2004 e suas alteragdes, e de Professor 1, especialidade Professor, de Professor 11, especialidade Docente, de Professor Auxiliar
para Educacdo Infantil, especialidade Professor Auxiliar e de Pedagogo, especialidades Inspetor Escolar, Orientador Escolar e
Supervisor Escolar de que trata a Lei n° 11.967, de 29 de setembro de 2014 da Rede Publica Municipal de ensino de Uberldndia

a partir do ano letivo de 2015.
Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se que:

I — a jornada semanal de 20 (vinte) horas equivale a 24 (vinte e quatro) médulos, com duragio de 50 (cinquenta) minutos cada,
que serd organizada da seguinte forma:

a) Mddulo I: € a carga horaria correspondente a 2/3 (dois tercos) da jornada semanal, ou a 16 (dezesseis) mddulos, destinada ao
professor na regéncia de turma, com aluno;

b) Mddulo 1I: € a carga horaria correspondente a 1/3 (um tergo) da jornada semanal, ou a 8 (oito) mddulos, destinada ao professor
regente de turma, para formago continuada, preparagéo das aulas, elaboragio e corregdo de avaliagdes, dentre outras atividades
inerentes a sua atuagéo;

II - DFC: é o Dia de Formagio Continuada, destinado aos professores que atuam nos diversos espagos escolares, aos servidores
ocupantes do cargo de Especialista de Educagio de que trata a Lei Complementar n° 347, de 20 de fevereiro de 2004 e suas
alteragoes e de Pedagogo, especialidades Inspetor Escolar, Orientador Escolar e Supervisor Escolar de que trata a Lei n® 11.967,
de 29 de setembro de 2014;

III — fracdo de cargo: € a carga horaria parcial de um cargo, inferior a 20 (vinte) horas, cumprida pelo professor regente;

IV — rodizio anual: se refere a alternancia anual do dia da semana para formagéo no Centro Municipal de Estudos e Projetos
Educacionais Julieta Diniz — CEMEPE - de cada componente curricular, grupo, periodo, ano e area de atuagéo, conforme o caso;

V — AEE: Atendimento Educacional Especializado;

VI-diaflexivel: € o dia em que cada unidade escolar definird como dia de formagao no CEMEPE para os professores readaptados,
eventuais e comunitarios que atuam no Programa Mais Educag&o.

Art. 3° Para os professores regentes, o0 Modulo 1T é destinado as atividades de planejamento, atualizagfio, pesquisa, produgéo
coletiva, formagao permanente, colaboragdo com a administragdo da unidade, participagdo em reunides, eventos de trabalho e
outras atividades inerentes ao Projeto Politico Pedagdgico da unidade, e, nos termos dos limites estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educacio, para cada nivel de ensino, tipo de unidade e a atividade do servidor, e sera dividido da seguinte forma:

I - 1/3 (um tergo) do Moédulo II, equivalente a 133 (cento e trinta e trés) minutos e 20 (vinte) segundos, devera ser cumprido
na escola com o Pedagogo, especialidades Supervisor Escolar ou Orientador Escolar, ou com o Especialista de Educacéo,
especialidades Supervisor Escolar ou Orientador Educacional, e/ou com outras atividades, de acordo com a necessidade de cada
escola, preferencialmente, em seu turno de lotacéo;

II - 2/3 (dois tercos) do Mddulo II, equivalente a 266 (duzentos e sessenta e seis) minutos e 40 (quarenta) segundos, poderdo
ser cumpridos onde melhor convier ao professor, sendo que o referido tempo devera ser utilizado na formag&o continuada do
professor regente e em outras atividades inerentes a sua atuagfo.

§ 1° O registro do cumprimento de 1/3 (um terco) do Médulo II, pelo professor regente, devera ser efetuado pelo Pedagogo,
especialidades Supervisor Escolar ou Orientador Escolar, ou pelo Especialista de Educacgéo, especialidades Supervisor Escolar
ou Orientador Educacional, da escola.
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§ 2° Os 2/3 (dois ter¢os) do Mddulo IT deverio ser disponibilizados no mesmo turno em que o professor regente atuar nas escolas
da Rede Piiblica Municipal de Ensino de Uberlandia, sendo que:

I - o professor regente que exercer seu cargo em mais de um turno ou em mais de uma escola, devera cumprir os 2/3 (dois tercos)
do Médulo II de forma proporcional a carga horaria de cada turno ou de cada escola;

II - ndo serd permitido ao professor exercer qualquer atividade remunerada no horério destinado ao cumprimento dos 2/3 (dois
ter¢os) do Modulo II.

Art. 4° Os professores regentes que possuem fragio de cargo deverdo cumprir o Médulo 11 conforme tabela constante do Anexo
I desta Instrugdo Normativa.

Art. 5° As aulas de cada professor regente serdo, quando possivel, concentradas em 04 (quatro) dias da semana, desde que tal
concentracgdo seja feita sem prejuizo ao ensino e ao horario de aula dos alunos.

Art. 6° O Dia de Formagio Continuada — DFC — ser4 destinado aos seguintes professores:
I — que atuam no laboratério de informatica;

II — que atuam na biblioteca;

III — readaptados;

IV — comunitarios que atuam no Programa Mais Educag@o;

V — eventuais.

§ 1° Os professores eventuais farfio jus ao Médulo 11, proporcionalmente as horas de regéncia de turmas, sendo que, uma vez por
més, deverdo participar da formag¢ao continuada no CEMEPE.

§ 2° O professor eventual que atuar no acompanhamento das criangas ou adolescentes no horario do recreio, mediante orienta¢do
e solicitacdo da diregdio da escola, tera direito a contabilizar esta carga horaria para o célculo de Médulo I1.

Art. 7° A jornada semanal de 24 (vinte e quatro) modulos, de 50 (cinquenta) minutos cada, dos professores elencados nos incisos
do caput do art. 6° desta Instru¢do Normativa serd organizada da seguinte forma:

I— 18 (dezoito) mddulos na atividade inerente a sua fungéo;

II — 02 (dois) mddulos na escola, com os servidores ocupantes do cargo de Pedagogo, especialidades Supervisor Escolar ou
Orientador Escolar, ou de Especialista de Educagio, especialidades Supervisor Escolar ou Orientador Educacional, e demais

profissionais;

III — 04 (quatro) médulos destinados as atividades de planejamento, atualizagdo, pesquisa, produ¢do coletiva, formagdo
permanente, colaboragfo com a administragdo da unidade, participagdo em reunides, eventos de trabalho e outras atividades
inerentes ao Projeto Politico Pedagdgico da unidade.

Paragrafo tnico. Os 04 (quatro) mddulos, de que trata o inciso IIT deste artigo, poderdo ser cumpridos onde melhor convier ao
professor, sendo que, uma vez por més, estes modulos deverdo ser cumpridos no CEMEPE, na formagéo continuada.

Art. 8° O dia da semana para cumprimento do Médulo II e do DFC, seguiré o rodizio anual, em sequéncia légica dos dias tteis
semanais nos anos subsequentes.

§ 1° O professor que, no ano de 2015, usufruir o Médulo II ou DFC no dia da semana estipulado na tabela constante do Anexo II
desta Instru¢io Normativa, no exercicio de 2016 o fara no proximo dia util da semana, e assim sucessivamente.

§ 2° Para melhor estruturagio pedagdgica, os componentes curriculares/reas, no cumprimento do Médulo IT e do DFC, no
CEMEPE ou outros espagos definidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, serdo organizados conforme tabela constante do
Anexo II desta Instru¢do Normativa.

§ 3° Nas escolas municipais de Educago Infantil onde n#o for possivel organizar o cumprimento do Médulo II de acordo com a
tabela constante do Anexo Il desta Instrugdo Normativa, o professor devera participar em outro dia cuja formagéo seja destinada
a grupo/periodo da Educag@o Infantil.

Art. 9° Ao servidor ocupante do cargo de Pedagogo, especialidades Inspetor Escolar, Supervisor Escolar e Orientador Escolar, e
de Especialista de Educagio, especialidades Inspetor Escolar, Supervisor Escolar ¢ Orientador Educacional, sera concedida, uma
vez por més, liberagdo para formagdo especifica no CEMEPE, obedecendo-se o rodizio anual.

Art. 10. Os professores eventuais, readaptados e comunitdrios que atuam no Programa Mais Educacio serdo contemplados no
dia flexivel, conforme organizagfo, para formagao continuada no CEMEPE.

Art. 11. Os casos omissos e especificidades serfo analisados, em conjunto, pela Coordenadoria da Inspec¢do Escolar, pela
Assessoria de Desenvolvimento Humano, pela Assessoria Pedagdgica de Ensino Fundamental e pela Assessoria Pedagégica de
Ensino Infantil e, quando necessério, encaminhados ao Gabinete do Secretario Municipal de Educago para deliberagio.



N° 4501, quinta-feira, 9 de outubro de 2014. Diario Oficial do Munic]’pio 14

Art. 12. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Uberlandia, 9 de outubro de 2014.

Gercina Santana de Novais
Secretaria Municipal de Educagéo

LNS/AVR/PGMN®10.869/2014.
ANEXO 1

TABELA DE CARGA HORARIA
MODULOS I E Il - PROFESSOR HORISTA E MENSALISTA

Ne° de Carga Horaria Carga Horaria Total CH Carga Horaria | Carga Horéaria
e Rliﬁirgiso Médulo I (1/3)
Seg/ail}l)als Modulo 1 Modulo 1T Moédulo I + 11 Semanais na Escola Moddulo 1T (2/3)

01 50 min. 25 min. 75 min. 1h15min 8min20s 16min40s
02 100 min. 50 min. 150 min. 2h30min 16min40s 33min20s
03 150 min. 75 min. 225 min. 3h45min 25 min. 50min

04 200 min. 100 min. 300 min. 5 horas 33min20s 66min40s
05 250 min. 125 min. 375 min. 6h15min 41min40s 83min20s
06 300 min. 150 min. 450 min. 7h30min 50 min. 100 min.
07 350 min. 175 min. 525 min. 8h45min 58min20s 116min40s
08 400 min. 200 min. 600 min. 10 horas 66min40s 133min20s
09 450 min. 225 min. 675 min. 11h15min 75 min. 150 min.
10 500 min. 250 min. 750 min. 12h30min 83min20s 166min40s
11 550 min. 275 min. 825 min. 13h45min 91min40s 183min20s
12 600 min. 300 min. 900 min. 15 horas 100 min. 200 min.
13 650 min. 325 min. 975 min. 16h15min 108min20s 216min40s
14 700 min. 350 min. 1050 min. 17h30min 116min40s 233min20s
15 750 min. 375 min. 1125 min. 18h45min 125 min. 250 min.
16 800 min. 400 min. 1200 min. 20 horas 133min20s 266min40s

ANEXO I

TABELA DE MODULO II E DE DFC DOS PROFESSORES,
PEDAGOGOS E ESPECIALISTAS DE EDUCACAO,
PARA FORMACAO NO CEMEPE EM 2015

COMPONENTE CURRICULAR / GRUPO / PERIODO / ANO

DIA DA SEMANA / AREA DE ATUACAO
Segunda-feira Historia, Geografia, GII, GIII e 2° Ano.
) , Lingua Portuguesa, Literatura, Lingua Estrangeira Moderna
Terga-Feira (Inglés), 3° Ano, 1° Periodo e AEE.
Quarta- Feira Ciéncias da Natureza, Laboratorio de Ciéncias, 4° Ano, Bergario
o e GL
Quinta- Feira Matematica, Geometria, 1° Ano, 5° Ano e 2° Periodo.

Arte, Educacio Fisica, Ensino Religioso, Especialista de
Sexta-Feira Educacdo ou Pegagogo, Literatura (Regente IT), Laboratoério de
Informatica e Biblioteca.

; ; Eventual, Readaptado e Comunitario que atua no Programa Mais
Dia Flexivel Educagéo.




